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1 Généralités. 
 

Les tableaux  

 

 

 

Les colonnes (N°, Thème, etc.) vous permettent de trier et de filtrer les activités. 

 

1.1 Tri. 

 

Cliquez sur une colonne : les données sont triées et vous verrez apparaitre une flèche. L’ordre de tri est 

ascensionnel : 

 

Cliquez une seconde fois sur la même colonne, l’ordre de tri s’inverse : 

 

Vous pouvez combiner le tri de plusieurs colonnes en appuyant sur la touche ‘Shift’ (flèche vers le haut) lorsque 

vous cliquez sur la colonne : 

 

 

  



1.2 Sélection. 

 

Les ‘entonnoirs’ situés à droite de chaque nom de colonne vous permettent de filtrer les données qui vous 

intéressent. Vous recherchez, par exemple, les activités ayant lieu à Anvers. Cliquez sur l’entonnoir situé à droite 

dans la colonne ‘Ville’, sélectionnez Anvers et cliquez sur ‘OK’. Vous pouvez sélectionner une ou plusieurs villes. 

 

Lorsqu’une colonne est filtrée, l’entonnoir apparait en bleu. 

 

Pour supprimer votre sélection, cliquez à nouveau sur l’entonnoir, sélectionner ‘(Sélectionner tout) et cliquez 

sur OK. 

 

Vous pouvez combiner les sélections de plusieurs colonnes simultanément. 

  



2 Les activités. 
 

 


